
 

 

 
                                                                        

MINISTERO DELL’ ISTRUZIONE E DEL MERITO 
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

ISTITUO COMPRENSIVO VIA N.M. NICOLAI 
SEDE CENTRALE : Via Nicola Maria Nicolai, 85 - 00156 

 06.41220371 - 06/4102614-Distretto 13° 
 E-Mail: rmic8er00b@istruzione.it 

 

                                                                ANNO SCOLASTICO   2023/2024 

                                                                         PIANO ATTIVITA’ FUNZIONALI 

                                                                        art. 29 del CCNL 2006 /2009 

 
    33 SETTIMANE DI ATTIVITA’ DIDATTICHE -  SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI 1° GRADO  

    36 SETTIMANE DI ATTIVITA’ DIDATTICHE  -  SCUOLA DELL’INFANZIA  

 

    Del. n 10 collegio docenti del 13 settembre 2023 

  1 settembre VENERDI’  h. 8:30 - 12:30 PRESA SERVIZIO DOCENTI NEOASSUNTI E TRASFERITI 8:30/12:00 
- 

4 settembre LUNEDI’   h. 10:00 - 12:30 h. 10:00 - 11:00          

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - COME DA CONVOCAZIONE 

A SEGUIRE DOCENTI AI PLESSI 

5 settembre MARTEDI’  h. 9:00 - 13:00    SCUOLA PRIMARIA E INFANZIA: 
-  h 9:00 / 11:00 – FORMAZIONE ON LINE PER REGISTRO ELETTRONICO 
    
SCUOLA SECONDRIA DI 1^ GRADO:  

-  h. 11:00 /13:00 - FORMAZIONE ON LINE PER REGISTRO ELETTRONICO  

6 settembre MERCOLEDI’  h. 8:30 - 12:30 
 

   DOCENTI AI PLESSI 
  - Attività programmazione  

  - Orari - sistemazione aule e spazi  

 
SCUOLA SECONDRIA DI 1^ GRADO:  

 -  h. 9:00 Presentazione classi prime   

 

-  h. 15:00 / 15:30 : Accoglienza CLASSI PRIME SCUOLA SECONDARIA DI 1°GRADO  

“BUAZZELLI” - COME DA CIRCOLARE 
 

 SCUOLA INFANZIA: 
- h. 16:30 - Accoglienza INFANZIA “P. ROSA” NUOVI ISCRITTI   COME DA 

CIRCOLARE  



 

 

 

 

 
7 settembre GIOVEDI’ 

 h. 8:30 - 12:30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 h. 16:00 
 
 h. 17:00  

   DOCENTI AI PLESSI 
 -  Attività programmazione   

 -  Orari - sistemazione aule e spazi  

 

 SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO “BUAZZELLI” - Recupero debiti: 

-  h. 8:30 / 9:00 - SPAGNOLO  

-  h. 8:30 / 9:30 - ITALIANO  

-  h. 9:45 / 10:45 - STORIA  

 

 COMMISSIONE NIV: 

 -  incontro h. 11:00 /12:30   

 

 SCUOLA PRIMARIA: 

 -  Accoglienza CLASSI PRIME SCUOLA PRIMARIA “SAN CLETO” 

 

 -  Accoglienza  CLASSI PRIME SCUOLA PRIMARIA “PODERE ROSA 

8 settembre VENERDI’  h. 8:30 - 12:30 
 
 

   DOCENTI AI PLESSI  

 - Presentazione nuovo modello di presentazione progetti  

 

 -  Attività di programmazione - orari 
 -  Sistemazione aule e spazi  
 

 SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO “BUAZZELLI” - Recupero debiti: 

 -  h. 8:30  / 10:00 -    MATEMATICA   

 -  h. 10:15 / 11:15 -   TECNOLOGIA  

  11 settembre LUNEDI’  h. 8:30 - 12:30 
 

  DOCENTI AI PLESSI 

 

 SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO “BUAZZELLI”  

-  h.  9:00 /12:00 - Riunione per classi prime 

12 settembre MARTEDI’   h. 8:30 - 12:30 
 

  DOCENTI AI PLESSI 
- Sistemazione aule e spazi – orari 
 
-  h.   9:00 RIUNIONE DI PLESSO  

13 SETTEMBRE MERCOLEDI’   h. 8:30 - 12:30 h. 9:00 – 10:00 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - COME DA CONVOCAZIONE 

A SEGUIRE DOCENTI AI PLESSI 

 

 
 
 



 

 

                                                                      

 

 14 settembre GIOVEDI’    INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICA 

            ORARIO RIDOTTO 

6 ORE   

 18 settembre LUNEDÌ’  h. 14:45 - 17:45  

 
PROGRAMMAZIONE 

                      2h  

              PLESSO  1 h 

   

 25 settembre LUNEDÌ’        h. 14:45 - 17:45    PROGRAMMAZIONE 

 2 h  

        RIUNIONE  1 h 

SOSTEGNO/PLESSO  

 

OTTOBRE                                                                                                                                                                10 ORE 

2 ottobre LUNEDI’   h. 16:45 - 18:45  PROGRAMMAZIONE 

                      2h               

   

2 ottobre LUNEDI’  h. 16:30 - 18:30  
 INTERSEZIONE DOCENTI 

9 ottobre LUNEDI’  h. 16:45 - 19:45   PROGRAMMAZIONE  

                     2 h 

             PLESSO 1 h  

    

 9 ottobre LUNEDI’  h. 15:00 – 18:00 CONSIGLI DI CLASSE 
CORSO A 

 
 

 

 10 ottobre MARTEDI’  h. 15:00 – 18:00 CONSIGLI DI CLASSE 
CORSO B 

 

                             

 11 ottobre MERCOLEDI  h. 15:00 – 18:00 CONSIGLI DI CLASSE  
CORSO C 

 

  

 12 ottobre GIOVEDI’  h. 15:00 – 17:00 CONSIGLI DI CLASSE 
CORSO D 

 

  

16 ottobre LUNEDI 
 

 h. 16:45 - 17:45  ASSEMBLEA DI CLASSE  

1 h  

                A seguire  

Elezioni rappresentanti  

                         

16 ottobre LUNEDI’  h. 16:30 - 18:30  

 

ASSEMBLEA DI CLASSE 
+ 

ELEZIONI 
RAPPRESENTANTI   

DI CLASSE 

 23 ottobre LUNEDI 
  

 h. 16:45 - 18:45 
  

  PROGRAMMAZIONE 

2 h 

    



 

 

 24 ottobre MARTEDI’  h. 15:00 -16:00 ASSEMBLEA DI CLASSE 
 (elezione rappresentanti genitori) 

  

 26 ottobre GIOVEDI’   h. 17:00 - 19:00        COLLEGIO DOCENTI UNITARIO  

 30 ottobre LUNEDI 
  

 h. 16:45 - 19:45 
  

  PROGRAMMAZIONE 

3 h 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOVEMBRE                                                                                                                                                                 9 ORE 

 6  novembre LUNEDI’  h. 16:45 - 19:45  PROGRAMMAZIONE  

3h 

Riunione sostegno 

     

 13 novembre LUNEDI’  h. 16:45 – 18:45  PROGRAMMAZIONE  

2 h 
 

           

 13 novembre LUNEDI’  h. 15:00 – 18:00 CONSIGLI DI CLASSE 
CORSO B 

  

 13 novembre LUNEDI’  h. 16:30 – 18:30   INTERSEZIONE DOCENTI 

 14 novembre MARTEDI’  h. 15:00 – 18:00 CONSIGLI DI CLASSE 
CORSO C 

  

 15 novembre MERCOLEDI’  h. 15:00 – 17:00 CONSIGLI DI CLASSE 
CORSO D 

  

 16 novembre GIOVEDI’  h. 15:00 – 18:00 CONSIGLI DI CLASSE 
CORSO A 

  

 20 novembre LUNEDI’  h. 16:45 – 19:45  INTERCLASSE  

2h   
PROGRAMMAZIONE  

1h 

               

 22 novembre MERCOLEDI’  h. 15:00 – 16:30 DIPARTIMENTI  

 

 

 27 novembre LUNEDI’  h. 16:45 - 19:45  PROGRAMMAZIONE  

PLESSO  

3h 

 

 27 novembre LUNEDI’  h. 16:30 - 18:30   CONTINUITÀ SCUOLA   

  PRIMARIA 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DICEMBRE                                                                                                                                                              8 ORE 

 2 DICEMBRE SABATO  OPEN DAY SCUOLA SECONDARIA DI 1^ GRADO  

 4 dicembre LUNEDI’  h. 16:45 - 18:45           PROGRAMMAZIONE   

    2 h 

 

 

 11 dicembre LUNEDI’  h. 16:45 - 18:45  INFORMAZIONE ALLE 
FAMIGLIE 

SULL’ANDAMENTO 
SCOLASTICO DEGLI 

ALUNNI  
 

 

 11 dicembre LUNEDI’  h. 15:00 - 18:00 
 
 

INFORMAZIONE ALLE 
FAMIGLIE SULL’ANDAMENTO 
SCOLASTICO DEGLI ALUNNI  

Lettere – inglese – spagnolo – arte 
– sostegno  

  

 12 dicembre MARTEDI’ 
 
 

 h. 15:00 - 18:00 
 

 

INFORMAZIONE ALLE 
FAMIGLIE SULL’ANDAMENTO 
SCOLASTICO DEGLI ALUNNI  

Matematica –tecnologia -scienze 
motorie – musica – I.R.C. 

 
 

 

 12 dicembre MARTEDI’  h. 16:45 - 18:45  INFORMAZIONE ALLE 
FAMIGLIE 

SULL’ANDAMENTO 
SCOLASTICO DEGLI 

ALUNNI  

 

 

16 dicembre SABATO OPEN DAY – PRIMARIA E INFANZIA  

 18 dicembre LUNEDI’  h. 16:45 - 18:45  PROGRAMMAZIONE  

2 h 

 

 

 19 dicembre MARTEDI’    h. 17:00 - 18:00         COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 

 23 dicembre 2023  

 al 6 gennaio 2024 

                                                                     VACANZE NATALIZIE 

 



 

 

 

 

 

GENNAIO                                                                                                                             8 ORE  

 8 gennaio LUNEDI  h. 16:45 - 18:45                                                                                PROGRAMMAZIONE  

2 h 

Riunione sostegno 

        

 8 gennaio LUNEDI’   h. 16:30 - 18:30    
INTERSEZIONE DOCENTI 

 9 gennaio MARTEDI’  h. 17:00 - 18:00 CONSEGNA CONSIGLIO 
ORIENTATIVO ALLE 

FAMIGLIE 
CLASSI TERZE 

  

 15 gennaio LUNEDI’ 

 

 

 h. 16:45 - 19:45  PROGRAMMAZIONE  

2 h 

PLESSO  

1 h 

                           

 22 gennaio LUNEDI’  h. 16:45 - 18:45   INTERCLASSE GENITORI 

2h 

 

 22 gennaio LUNEDI’  h. 16:30 - 19:30  
 

  
COLLOQUI INDIVIDUALI 

 29 gennaio LUNEDI’  h. 16:45 - 19:45             PROGRAMMAZIONE  
                          3h 

   

 29 gennaio LUNEDI’  h. 16:30 - 19:30 
 

   
COLLOQUI INDIVIDUALI 

  FEBBRAIO                                                                                                                                                                    5 ORE  

 1 febbraio GIOVEDI’  h. 14:30 - 17:00  SCRUTINI 
CORSO D 

  

 2 febbraio VENERDI’   h. 14:30 - 18:15 SCRUTINI 
CORSO A 

  

 5 febbraio LUNEDI’  h. 14:30 - 18:15 SCRUTINI 
CORSO B  

  

 6 febbraio MARTEDI’  h. 14:30 - 18:15 SCRUTINI 
CORSO C 

  

 5 febbraio LUNEDI’  h. 16:45 - 18:45  PROGRAMMAZIONE  

2h 

       



 

 

 

 

 6 febbraio MARTEDI’  Orario da definire  SCRUTINI  

 7 febbraio MERCOLEDI’  Orario da definire  SCRUTINI   

 8 febbraio GIOVEDI’  Orario da definire  SCRUTINI  

 9 febbraio VENERDI’  Orario da definire  SCRUTINI  

 12 febbraio LUNEDI’  h. 16:45 - 19:45  PROGRAMMAZIONE  

1 h 
                      PLESSO  
                           2h 

        

 13 febbraio MARTEDI’  Orario da definire 
 se necessario  

   

 12 febbraio LUNEDI’  h. 16:30 - 18:30    CONSIGLIO DI 

INTERCLASSE DOCENTI 

GENITORI  

 19 febbraio LUNEDI’  
 20 febbraio MARTEDI’ 
 

 h.  16:45 - 18:45 

 h.  16:45 - 18:45 
 

 INFORMAZIONE ALLE 

FAMIGLIE 
SUI RISULTATI DEGLI 

SCRUTINI 

          

MARZO                                                                                                                                                                            8 ORE  

 4 marzo LUNEDI’  h. 15:00 - 18:00 
 

CONSIGLI DI CLASSE 

CORSO A 
 

 

 4 marzo LUNEDI’  h. 16:45 - 19:45  PROGRAMMAZIONE  

3h 

Riunione sostegno 

             

 5 marzo MARTEDI’  h. 15:00 - 18:00 CONSIGLI DI CLASSE 

CORSO B 
 

 

 6 marzo MERCOLEDI’  h. 15:00 - 18:00 CONSIGLI DI CLASSE 

CORSO C 
 

 

 7 marzo GIOVEDI’   h. 15:00 - 17:00 
 

CONSIGLI DI CLASSE 

CORSO D 
 

 

 11 marzo LUNEDI’  h. 16:45 - 19:45  PROGRAMMAZIONE  

2h 

PLESSO 1h 

                  

 18 marzo LUNEDI’  h. 16:45 - 18:45  PROGRAMMAZIONE  

2h 

ASSEMBLEA DI CLASSE                       

 21 marzo GIOVEDI’  h. 17:00 - 19:00              COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 

 28 marzo al 2 aprile 2024 VACANZE PASQUALI 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

APRILE                                                                                                                                                                            7 ORE  

 8 aprile LUNEDI’  h. 16: 45 - 18:45  PROGRAMMAZIONE  
                          2h 

 

 8 aprile LUNEDI’   h. 15:00 - 18:00  
 

COLLOQUI SCUOLA 
FAMIGLIA 

  

 9 aprile MARTEDI’  h. 15:00 - 18:00 
 

COLLOQUI SCUOLA 
FAMIGLIA 

  

 15 aprile LUNEDI’  h. 16:45 - 19:45   ASSEMBLEA DI CLASSE  

1 h 

     colloqui individuali a richiesta  

 

 17 aprile MERCOLEDI’  h. 15:00 - 16:30 DIPARTIMENTI   

 22 aprile LUNEDI’  h. 16:45 - 19:45   PROGRAMMAZIONE                             

3h 

 

 29 aprile LUNEDI’  h. 16:45 - 18:45          PLESSO 2h                       

MAGGIO                                                                                                                                                                         8 ORE  

 6 maggio LUNEDI’  h. 16:45 - 19:45 
 

PROGRAMMAZIONE    
1h 

PLESSO   2h 

 

 13 maggio LUNEDI’  h. 16:45 - 18:45 
 

INTERCLASSE GENITORI  
 2h 

 

 13  maggio LUNEDI’ 
 

 h.  15:00 - 18:00  CONSIGLIO DI CLASSE  

CORSO B 

  

 14 maggio MARTEDI’ 
 

 h.  15:00 - 18:00 CONSIGLIO DI CLASSE  
CORSO C 

  

 15 maggio MERCOLEDI’ 
 

 h. 15:00 - 17:00 CONSIGLIO DI CLASSE  

CORSO D 

  

 16 maggio GIOVEDI’ 
 

 h. 15:00 - 18:00 CONSIGLIO DI CLASSE  

CORSO A 
      

 

                    

 20 maggio LUNEDI’  h. 16:45 - 18:45                                                                                                 PROGRAMMAZIONE 
2h 

                     

 23 maggio GIOVEDI’  h. 17:00 - 19:00         COLLEGIO DOCENTI UNITARIO                                                                               

 27 maggio LUNEDI’   h. 16:45 - 19:45  PROGRAMMAZIONE  
         per avvio agli scrutini  3h 

                     

       



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GIUGNO                                                                                                                                                                            3 ORE  

 3 giugno LUNEDI’  h. 16:45 - 19:45  PROGRAMMAZIONE 
         per avvio agli  scrutini 3h                               

                         

 6 giugno GIOVEDI’  h. 14:00 - 17:00  SCRUTINI - CORSO C   

 7 giugno VENERDI’  h. 13:00 - 16:00  SCRUTINI - CORSO A   

 10 giugno LUNEDI’  h.   8:00 - 13:00  SCRUTINI - CORSI B-D   

 10 giugno LUNEDI’    h. 14:30 - 19:30                INIZIO SCRUTINI  
       COME DA CALENDARIO  

 

 DA DEFINIRE     Documenti Passaggio Primaria 

 DA DEFINIRE      Formazione Classi 

 28 giugno VENERDI’    Conclusione attività didattica 

 DA DEFINIRE                4 h da definire   INFORMAZIONE ALLE 

FAMIGLIE 

SUI RISULTATI DEGLI 

SCRUTINI 

 

DA DEFINIRE NEGLI 
ADEMPIMENTI DI   FINE 
ANNO  

VERIFICA DI FINE ANNO        h.3 

 

 

FORMAZIONE 
SICUREZZA  

2/3 h    DATA DA DEFINIRE  

                      Data da definire                                                              2 h    COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 

 COLLEGI DOCENTE 11 ORE        Ore di programmazione 66  



 

 

 

 

Legenda per programmazione Scuola Primaria :           = Programmazione di team     

                                                                                                   

                                                                                              = Programmazione disciplinare a cura dell’Insegnante 
 

  
Le date previste sono suscettibili di modificazioni conseguenti alle esigenze che potranno presentarsi. 

Tutti gli incontri saranno convocati attraverso apposita circolare che specificherà anche l’ordine del giorno-   

Orario programmazione lunedì dalle ore 16.45 alle ore 19.40 (limite massimo)  

Come da Circolare della Regione Lazio (prot. n. 2023.0473182), nell’anno scolastico 2023-2024 verranno rispettate le seguenti festività: 

 23 dicembre 2023 - 6 gennaio 2024 per le vacanze di Natale  

 28 marzo - 2 aprile 2024 per le vacanze pasquali. 

La sospensione delle lezioni è stabilita anche per le seguenti festività nazionali:  

-    1° novembre 

-    8 dicembre 

-    25 Aprile, Festa della Liberazione 

-    1° maggio, Festa del Lavoro 

-    2 giugno, Festa della Repubblica 

-    Festa del Santo Patrono (se ricadente in un giorno di lezione). 

 

Come da delibera 116 del Consiglio di Istituto del 27/06/2923 si effettueranno i seguenti ponti: 

Giornate di sospensione dell’attività didattica: 

giovedì 2 e venerdì 3 novembre 2023; giovedì 7 dicembre 2023; venerdì 26 aprile 2024; 

Date e modalità di recupero delle giornate di sospensione didattica: 

- le giornate di sospensione didattica del 2 e 3 novembre 2023 sono comprese nel numero minimo di giorni di lezione annuali, pari a 171 giorni;  

- la giornata di sospensione didattica di giovedì 7 dicembre è recuperata dalla giornata di anticipo del 14 settembre 2023;  

- la giornata di sospensione didattica del 26 aprile 2024 è recuperata dalla giornata dedicata all’effettuazione dell’Open Day (sabato 2 dicembre 2023 Scuola secondaria 

di primo grado; sabato 16 dicembre scuola primaria e infanzia). 

                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LA   DIRIGENTE  SCOLASTICA   

       Prof.ssa Gemma Stornelli  

       



 

 

 
Legenda per programmazione Scuola Primaria :           = Programmazione di team     
                                                                                                   
                                                                                                   =  Programmazione disciplinare a cura dell’Insegnante 

                           
NORMATIVA  
Le ore complessive da dedicare alle attività funzionali all’insegnamento sono regolamentate dall’art. 29 del ccnl 2006 2009 
il Piano può essere modificato nel corso dell’anno per far fronte ad eventuali nuove esigenze. (art. 28/4 CCNL). 
 

      Nella redazione del piano, a scopo previsionale, si è tenuto conto di quanto regolamentato nell’ipotesi di CCNL 2019- 2021  
       art. 44  comma da 2 a 8 . 
         

SCUOLA INFANZIA 
 
A) Partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno  

  e l'informazione alle famiglie, ai sensi dell’art.29, comma 3 lettera “a” CCNL Scuola 2006/2009 art. 29 fino a 40 ore annue; 
 

COLLEGIO DOCENTI = n° 11 ore   

             PROGRAMMAZIONE E VERIFICA   ANNUALE: = n° ore 6 

             INFORMAZIONI ALLE FAMIGLIE SULL’ANDAMENTO DELLE ATTIVITA’ EDUCATIVE DEGLI ALUNNI = n° ore 4 

             ORE  ANNUALI  TOTALE :  n° ore 21 /40 

             ORE DISPONIBILI 19/40 

             Numero delle ore relative alla partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. sensi dell’art. 29,    

comma 3, lettera “b” CCNL Scuola 2006/2009 non superiore alle 40 ore annuali: 

CONSIGLIO DI INTERSEZIONE  TECNICO  = n° ore 6 

CONSIGLIO DI INTERSEZIONE  COMPLETO ( CON GENITORI)  = n° ore  2   

             ORE ANNUALI  TOTALE : n° ore 8              

            ORE DISPONIBILI 32/40  

            PARTECIPAZIONE -  GLO  3 INCONTRI DI 1h  - TOT.  3 h  (ipotesi CCNL 2019- 2021 art. 44 comma 3/b) 

            DISPONIBILTA’ ORE PER  FORMAZIONE:   19 + 29 = h 48  (ipotesi CCNL 2019- 2021 art. 44 comma 4) 

 

       



 

 

 
 
SCUOLA PRIMARIA  
 

A) Partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione 
alle famiglie sui risultati degli scrutini, ai sensi dell’art.29, comma 3 lettera “a” CCNL Scuola 2006/2009 art. 29 fino a 40 ore annue; 

 
COLLEGIO DOCENTI = n° ore 11 

          PROGRAMMAZIONE E VERIFICA ANNUALE: 3 +3 = n° ore 6 

          INFORMAZIONI ALLE FAMIGLIE SULL’ANDAMENTO SCOLASTICO DEGLI ALUNNI = n° ore 12  

          ORE ANNUALI TOTALE : n° ore  29   

          ORE DISPONIBILI  11 /40          

B)  Numero delle ore relative alla partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione ai sensi dell’art. 29, 
comma 3, lettera “b” CCNL Scuola 2006/2009 : non superiore alle 40 ore annuali 

 
CONSIGLIO DI INTERCLASSE docenti genitori =  n° 6  ore  

             ORE ANNUALI TOTALE :  n° ore 6 –  

             ORE DISPONIBILI  34 /40  

              PARTECIPAZIONE GLO: 3 INCONTRI DI 1h - tot. 3 h      (ipotesi CCNL 2019- 2021 art. 44 comma 3/b)             
            
            FORMAZIONE DISPONIBILTA’ ORE :   31 + 11 = h 42   (ipotesi CCNL 2019- 2021 art. 44 comma 4) 

 

 

 
 
   

 

 

 



 

 

 

 

SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO  

 
A) Partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione 

alle famiglie sui risultati degli scrutini, ai sensi dell’art.29, comma 3 lettera “a” CCNL Scuola 2006/2009 art. 29 fino a 40 ore annue; 
 

COLLEGIO DOCENTI = n° ore  11 

             PROGRAMMAZIONE E VERIFICA  ANNUALE:  h3 + h3  =  n° ore 6 

             DIPARTIMENTI = n° ore 3  

             INFORMAZIONI ALLE FAMIGLIE SULL’ANDAMENTO DELLE ATTIVITA’ EDUCATIVE DEGLI ALUNNI = n  6 ore (colloqui pomeridiani (per chi ha 

tutte    le classi) 

             ORE ANNUALI   TOTALE :  n° ore  26  

             ORE DISPONIBILI 14/40       

 
B)  Numero delle ore relative alla partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. sensi dell’art. 29, 

comma 3, lettera “b” CCNL Scuola 2006/2009 :  non superiore alle 40 ore annuali; 
 

CONSIGLIO DI CLASSE  :  n° ore  33   ( PER I DOCENTI CHE HANNO TUTTI LE CLASSI ) 

 ORE DISPONIBILI 7/40 

             PARTECIPAZIONE GLO: 3 INCONTRI DI 1h - tot. 3 h  (ipotesi CCNL 2019- 2021 art. 44 comma 3/b)             

              FORMAZIONE DISPONIBILTA’ ORE :   14 + 4= 18 h  

 

 

 

 



 

 

 

 

ATTIVITA’ IDIVIDUALI O DI TEAM  RELATIVE ALLA  FUNZIONE DOCENTE  

 Preparazione, definizione, stesura del calendario settimanale-periodico-annuale delle attività di servizio/insegnamento per ambiti disciplinari     

curricolari, per laboratori, per attività opzionali, per contitolarità e compresenze, per presenze alla refezione scolastica; 

 Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni per e con gli alunni;  

 Correzione degli elaborati degli alunni;  

 Svolgimento degli scrutini;  

 Compilazione dei registri e dei documenti scolastici;  

 Compilazione degli atti e dei documenti relativi alla valutazione degli alunni;  

  Sistemazione delle aule, dei laboratori e degli altri spazi educativo-didattici. 

I docenti sono tenuti: 
 ad essere presenti all’interno dell’edificio scolastico almeno cinque minuti prima dell’inizio effettivo delle lezioni 

sia in orario antimeridiano che pomeridiano, per assicurare l’accoglienza, la vigilanza e la sorveglianza degli alunni. 
 

 Accompagnare gli alunni all’uscita, fino alla porta d’ingresso /uscita della scuola; consegna degli alunni ai genitori  
o a chi ne fa le veci   con regolare delega; per la scuola secondaria di 1° grado attenersi al regolamento di istituto.  
 

 Eventuali assenze da parte dei docenti, relative alle sole attività di non insegnamento obbligatorie, devono essere motivate 
e giustificate dagli interessati in forma scritta alla Dirigente Scolastica 

 


